EDITAL DE SELECAO N° 01/2025.1
FACIMA NUCLEO DE APOIO CONTABIL E FISCAL
NAF/FACIMA/AL

NUCLEO DE APOIO CONTABIL E FISCAL — NAF/FACIMA/AL

EDITAL N° 01/2025 | EXERCICIO 2025-2

Dispde sobre o Processo de Selecdo e
Recrutamento para o Nucleo de Apoio Contabil e
Fiscal — NAF da Faculdade da Cidade de Macei6 —
FACIMA.

A Coordenagéo do Curso de/do Ciéncias Contabeis e Administragdo da FACIMA/AL,
mantida pela AESA, torna publico, que estardo abertas as inscricdes para o processo seletivo
para estudantes do curso Ciéncias Contabeis, Administracdo, Logistica e Gestdo de
Recursos Humanos da FACIMA/AL que desejem participar do Programa do Nucleo de Apoio
Contabil e Fiscal (NAF) da instituicdo, no periodo de outubro/2025 a junho/2026 e conforme
disposto a seguir:

DA FINALIDADE. O Nucleo de Apoio Contabil e Fiscal (NAF/FACIMA) objetiva apoiar
Pessoas Fisicas de baixa renda, Microempreendedores Individuais, pequenos proprietarios
rurais e sociedades civis sem fins lucrativos, em servigos contabeis e fiscais basico e de
acesso/disponibilidade publica e para os quais ndo ha necessidade de servigo de profissionais
especializados.

DOS (DAS) ESTUDANTES PARTICIPANTES. Os(As) estudantes participantes do NAF s&o
estudantes(as) regularmente matriculados(as) no(s) Curso(s) de Ciéncias Contabeis,
Administracéo, Logistica e Gestao de Recursos Humanos da FACIMA/AL, em regime de
aprendizado de natureza pratica com aplicacdo em ac¢ées voluntarias?! junto a sociedade.

DAS VAGAS E CERTIFICACAO AOS(AS) PARTICIPANTES. Serdo disponibilizadas 16
(dezesseis) vagas para a realizacdo das atividades junto ao NAF, para os(as) estudantes(as) do
curso Ciéncias Contabeis, Administracao, Logistica e Gestdo de Recursos Humanos da
FACIMA/AL. Os (As) estudantes selecionados(as) receberdo certificados ao final de sua
participacéo nas atividades do nucleo, terdo computadas as horas de atividades de extenséo em
consonancia com o que preconiza o regulamento do NAF.

DO FUNCIONAMENTO. O NAF/FACIMA/AL serd conduzido por um professor responsavel
designado(a) pela instituicdo de ensino, denominado(a) coordenador(a) do NAF/FACIMA/AL.

Aos(As) estudantes participantes do NAF/FACIMA/AL incumbe realizar, sob a superviséo do(a)
professor(a) orientador(a), as orientacdes que lhe forem solicitadas, respeitando o cumprimento
do regimento do NAF/FACIMA/AL e o desempenhando das atividades nos horarios e nos dias




definidos pelo(a) professor(a) coordenador do nucleo, em escalas que considerardo a
disponibilidade de tempo dos(das) participantes, definindo-se cronograma e escalas —
elaborados pelo(a) professor(a) coordenador(a) do nucleo — para suas atividades de estudo e de
prestagcdo de servicos, em todo caso, sempre sob a supervisdo do(a) professor(a)
coordenador(a) e responsavel pelo NAF, sendo possivel a este indicar professor(a)
colaborador(a) quando necessario.

DOS CUSTOS. Nao ha custos para os(as) estudantes na participacdo das atividades do NAF.
As necessidades relacionadas a estruturagdo e realizacdo das atividades sdo de
responsabilidade da FACULDADE DA CIDADE DE MACEIO - FACIMA.

DOS COMPROMISSOS DOS(AS) ESTUDANTES. Os(As) estudantes que desejem se
candidatar ao NAF deverdo observar as disposicdes a seguir relacionadas:

a) Apresentar toda a documentacgéo exigida nesse edital,

b) Apresentar bom desempenho nos cursos de Ciéncias Contabeis, Administragao,
Logistica e Gestao de Recursos Humanos com média minima igual a 7,0 (média de
pontuacéao);

c) Ter carga horéria disponivel de no minimo, 04 (horas semanais), totalizando até 40 (horas
no semestre);

d) Apresentar os relatdrios solicitados pelo (a) professor (a) coordenador (a) do NAF, ou
professor (a) por ele(ela) indicado(a), nos prazos determinados pela coordenacdo do
NAF/FACIMA/AL;

e) Nas publicacdes e trabalhos apresentados no NAF os(as) estudantes devem fazer
referéncia & condicao de estudante participante do NAF/FACIMA/AL,;

f) Comunicar imediatamente ao (a) professor (a) coordenador (a) do NAF e a Coordenacao
do curso, por escrito e em meio formal, as situacdes de desisténcia, desligamento ou
outros eventos que alterem o vinculo ou a participacdo nas atividades do NAF;

g) Cumprir as normas descritas no regulamento interno NAF/FACIMA/AL.

DO PROCESSO SELETIVO. As inscri¢cdes serao realizadas no periodo de entre os dias 06 a 08
de outubro de 2025, devendo o(a) candidato(a) se inscrever na FACIMA/SITE através do link
do doity a ser disponibilizado pela coordenacédo do Curso de Ciéncias Contabeis.

Os(As) candidatos(as) a sele¢é@o deverdo cumprir 0S seguintes requisitos:

a) Ser estudante regularmente matriculado no curso de Ciéncias Contabeis, Administracao,
Logistica e Gestao de Recursos Humanos da FACIMA/AL.;

b) Estar em dia com as obrigacfes do contrato com a FACIMA/AL .;

c) Apresentar bom desempenho no curso de Ciéncias Contabeis, Administracdo, Logistica
e Gestdo de Recursos Humanos com média minima igual a 7,0 (média de pontuagéo);

d) Apresentar disponibilidade de horario para dedicar-se as atividades do NAF/FACIMA/AL,
no minimo de 04 (duas horas semanais).

A selecdo dos (as) candidatos (as) sera feita mediante analise do histérico académico e de
entrevista realizada por comissdo constituida pela Coordenacdo do Curso de Ciéncias
Contabeis, integrada pelo (a) professor (a) coordenador (a) do NAF/FACIMA/AL e pelos
coordenadores dos cursos de Administracao, Logistica e Recursos Humanos.




NAF

VERSAO 30

DA SUSPENSAO DA ACAO VOLUNTARIA

a) A suspensdo da participacdo do(a) estudante nas atividades no NAF pelo(a) deve ser
formalmente solicitada com antecedéncia minima de 10 dias, salvo nos casos incidentais
e imprevisiveis, situacdo em que a suspensao da participacao deve ser informada pelo(a)
estudante ou quem o represente, de imediato ou em até 10 dias da ocorréncia.

b) A suspenséo da atividade pode ser interrompida pelo(a) professor(a) coordenador(a) do
NAF/FACIMA/AL, a qualquer momento, em caso de descumprimento das normas
prevista neste edital e/ou no regulamento interno do NAF respectivo.

RELATORIOS E AVALIACAO FINAL

Ao final de cada semestre o(a) estudante participante devera apresentar ao(a) professor(a)
Coordenador(a) do NAF/FACIMA/AL:

a) Relatério minucioso das atividades desenvolvidas, conforme Modelo disponibilizado pela
Coordenacéo do NAF/FACIMA/AL,;

b) Confirmar o envio da avaliagdo de sua participacdo no Programa NAF conforme
solicitagcdo da Receita Federal, indicada por meio do(a) professor(a) Coordenador(a) do
NAF.

Os relatorios, parcial e final, de cada estudante participante do NAF, devem ser acompanhados
de avaliacdo do(a) coordenador(a) do NAF/FACIMA/AL.

REGRAS GERAIS

a) E vedada a realizac&o de atividades sem a supervisdo do(a) professor(a) coordenador(a)
e responsavel pelo NAF ou, professor(a) por ele indicado;

b) Os casos omissos serdo analisados pela Coordenacdo do Curso Ciéncias Contébeis
da FACIMA/AL.

Estas normas entram em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Maceid6/AL, em 10 de setembro de 2025.

Adriana Andrade Araujo

Coordenadora do Curso de Ciéncias Contabeis




